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คู�มอืบรกิารประชาชน

 การลงทะเบยีนขอรบัเงนิสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส�



คาํนาํ

         คู�มอืบรกิารประชาชนเล�มนี ้จดัทาํขึน้เพือ่เป�นแนวทางในการตดิต�อ
ขอรบัเงนิสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส�ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วย
การจ�ายเงนิสงเคราะห�เพือ่การยงัชพีขององค�กรปกครองส�วนท�องถิน่
พ.ศ. 2548
          สาํนกัปลดั หวงัเป�นอย�างยิง่ว�าคู�มอืนี ้จะสร�างความรู�ความเข�าใจ
และเป�นประโยชน�ต�อผู�มาตดิต�อขอรบับรกิารจากองค�การบรหิารส�วน
ตาํบลเมอืงคอง

สาํนกัปลดั



คู�มอืบรกิารประชาชน

2. หน�วยงานผู�รบัผดิชอบ :

1. ช่ือกระบวนงาน  :

3. หมวดหมู�กระบวนงาน :

4. ประเภทประบวนงาน :

5. กฎหมายทีเ่ก่ียวข�อง :

 การลงทะเบยีนขอรบัเงนิสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส�

สาํนกัปลดั องค�การบรหิารส�วนตาํบลเมอืงคอง 
อาํเภอเชยีงดาว จงัหวดัเชยีงใหม�

การขึน้ทะเบยีน

การให�บรกิารเบด็เสรจ็ในทีเ่ดยีว

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยการจ�ายเงนิสงเคราะห�
เพือ่การยงัชพีขององค�กรปกครองส�วนท�องถิน่ พ.ศ.
2548

6. ช�องทางการให�บรกิาร :

สาํนกัปลดั ทีท่าํการองค�การบรหิารส�วนตาํบลเมอืงคอง 
โทรศพัท� 086-0577881 / ตดิต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาในการเป�ดให�บรกิาร วนัจนัทร�- ศกุร� 
(เว�นวนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 
เวลา 08.30 -16.30 น.



7. คณุสมบตัขิองผู�มสีทิธลิงทะเบยีน :
ผู�มสีทิธจิะได�รบัเงนิสงเคราะห�ต�องเป�นผู�มคีณุสมบตัแิละ
ไม�มลีกัษณะต�องห�าม ดงัต�อไปนี ้
     1. เป�นผู�ป�วยเอดส�ทีแ่พทย�ได�รบัรองและทาํการ
วนิจิฉยัแล�ว 
     2. มภีมูลิาํเนาอยู�ในเขตพืน้ทีอ่งค�กรปกครองส�วน
ท�องถิน่ 
     3. มรีายได�ไม�เพยีงพอแก�การยงัชพีหรอืถกูทอดทิง้
หรอืขาดผู�อปุการะเลีย้งดหูรอืไม�สามารถประกอบ
อาชพีเลีย้งตนเองได� 
     ในการขอรบัการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� ให�พจิารณา
ผู�ป�วยเอดส�ทีไ่ด�รบัความเดอืดร�อนกว�าหรอืผู�ทีม่ปี�ญหา
ซํา้ซ�อนหรอืผู�ทีอ่ยู�อาศยัในพืน้ทีห่�างไกลทรุกนัดารยาก
ต�อการเข�าถงึบรกิารของรฐัให�เป�นผู�ได�รบัการพจิารณา
ก�อน

8. วธิกีาร ขัน้ตอนการขอรบับรกิาร :

ขัน้ตอนการรบับรกิาร : 1. การตรวจสอบความถกูต�อง /
                                 ครบถ�วนของเอกสาร
                                 ระยะเวลาดาํเนนิการ 20 นาที
                                  2. การพจิารณาคณุสมบตัผิู�มา

                                  ลงทะเบยีน
                                  ระยะเวลาดาํเนนิการ 10 นาที

วธิกีารขอรบับรกิาร :  ยืน่เอกสาร ด�วยตวัเอง 
                                ณ  ห�องสาํนกัปลดั
                                ทีท่าํการองค�การบรหิารส�วนตาํบล
                                เมอืงคอง ต.เมอืงคอง อ.เชยีงดาว
                                จ.เชยีงใหม�



9. ระยะเวลาทีใ่ช�ในการบรกิาร :

 ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 4 วนั 45 นาที

ขัน้ตอนการรบับรกิาร : 3.การออกใบนดัหมายตรวจ
                                  สภาพความเป�นอยู�
                                 ระยะเวลาดาํเนนิการ 15 นาที
                                  4. ตรวจสภาพความเป�นอยู�

                                  ระยะเวลาดาํเนนิการ 1 วนั
                                  5. การจดัทาํทะเบยีนประวตัิ

                                  ระยะเวลาดาํเนนิการ 2 วนั นบั  
                                 แต�วนัทีไ่ด�ตรวจรบัรองสภาพ
                                  ความเป�นอยู� 
                                  6. การพจิารณาอนมุตัิ

                                   ระยะเวลาดาํเนนิการ 1 วนั นบัแต�   
                                   วนัยืน่คาํขอ

10. เอกสาร หลกัฐานประกอบการรบับรกิาร :

 1. เอกสารยนืยนัตวัตน

            1.1 ทะเบยีนบ�าน (ฉบบัจรงิ)               จาํนวน 1 ฉบบั
             1.2 บตัรประจาํตวัประชาชน (ฉบบัจรงิ)  จาํนวน 1 ฉบบั

2. เอกสารเพิม่เตมิ 

      2.1 สมดุบญัชธีนาคาร (ฉบบัจรงิ)             จาํนวน 1 ฉบบั
หมายเหต ุกรณมีอบอาํนาจให�ผู�อืน่มายืน่คาํขอแทน มเีอกสาร
เพิม่เตมิ ดงันี้
      1. หนงัสอืมอบอาํนาจ
      2. เอกสารของผู�รบัอาํนาจ
          - สาํเนาบตัรประจาํตวัและสาํเนาทะเบยีนบ�าน
              อย�างละ 1 ฉบบั

11. ค�าธรรมเนยีม :

ไม�มคี�าธรรมเนยีมในการขอรบับรกิาร


